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CONTRATTO DI INCARICO PROFESSIONALL DI CONSULENZA DEL LAVORO

Tra La Velletri Servizi spa, con sede legale in Velletri Corso della Repubblica 241, C.F/P.IVA
06679251006 in persona dell’amministratore unico Dott.ssa Cinzia Marzoli"

e

Il Dott. Alessandro Falco, Consulente del Lavoro iscritto all'Ordine Provinciale dei Consulenti del
Lavoro di Viterbo al n. 142, con studio in Viterbo Via Cardarelli 32, P.IVA 01334310560,

Congiuntamente denominate "Parti".

Premesso che

- La societa & organizzata per la gestione interna ed autonoma del personale, essendo presente
un apposito ufficio al quale sono dedicate due dipendenti;

- Una dipendente con qualifica di istruttore direttivo amministrativo che si occupa della
elaborazione interna delle paghe e contributi, adempimenti previdenziali, assicurativi, fiscali
connessi al personale, nonché elaborazione ed invio di tutte le dichiarazioni ai fini
assicurativi, previdenziali e fiscali (CU, 770 etc);

- Una dipendente con qualifica di istruttore direttivo amministrativo che si occupa di
organizzazione del personale, turnazione, fruizione ferie definizione dei programmi formativi,
presidio degli adempimenti consessi alla sicurezza sui luoghi di lavoro e sorveglianza
sanitaria, gestione con le rappresentanze sindacali sclezione del personale predisposizione
della reportistica mensile e degli ordini di servizio

- Sono presenti attualmente due contratti collettivi nazionali applicati Federculture ed
Assofarm. e nel caso di assunzioni nuove un terzo U.N.E.B.A

- La mole di lavoro e le continue novita normative rendono necessario un supporto esterno
qualificato per dirimere le questioni piti complicate

Tutto ¢id premesso e formando le premesse parte integrante e sostanziale del presente contratto si

pattuisce quanto segue

ART.1-OGGETTO DELL'INCARICO

La Velletri Servizi spa conferisce al dott. Falco, che accetta, incatico di consulenza professionale
che dovra comprendere, a titolo esemplificativo e non esaustivo, le seguenti attivita:
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Contrattualistica del lavoro

Assistenza e consulenza in materia di contrattualistica del lavoro;

Assistenza per la predisposizione dei contratti di lavoro subordinato e di ogni altra tipologia
contrattuale prevista dalla normativa vigente,

Assistenza per la redazione e gestione degli atti connessi alle assunzioni, trasformazioni,
proroghe, cessazioni, dimissioni e licenziamenti del personale dipendente.

Assistenza all’ AU/DG nelle relazioni sindacali
Consulenza normativa

Assistenza e consulenza nell'interpretazione e applicazione della normativa lavoristica,
previdenziale e fiscale di riferimento;

Supporto nell'adeguamento alle disposizioni legislative e contrattuali vigenti e alle successive
modifiche normative.

Controversie di lavoro
Assistenza e consulenza in relazione a confroversie individuali e collettive di lavoro;
Supporto per procedure di conciliazione e arbitrato;

Predisposizione di conteggi relativi a differenze retributive, TFR, indennitd e altre
competenze spettanti al personale.

Rapporti con Enti pubblici

Assistenza e consulenza in materia di adempimenti obbligatori e gestione dei rapporti con
INPS, INPS Gestione Pubblica, INAIL, ASL, Agenzia delle Entrate e altri enti competenti;

Supporto nella gestione di eventuali contenziosi, verifiche, accertamenti e richieste istruttorie
da parte degli enti.

Adempimenti fiscali e previdenziali
Ricezione e gestione dei modelli 730/4;

Assistenza e consulenza per gli adempimenti amministrativi, previdenziali e fiscali relativi al
personale dipendente;

Aggiornamento normativo e assistenza continuativa

Aggiornamento costante sulle novita normative e contrattuali;
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o Supporto per ogni ulteriore adempimento previsto dalla normativa vigente e dalle eventuali
successive evoluzioni legislative.

ART. 2 -NATURA DEL RAPPORTO

Il presente contratto configura una prestazione professionale autonoma.
11 Dott. Falco:
o operain piena autonomia organizzativa e gestionale;
e non & soggetto ad alcun vincolo di subordinazione gerarchica,
o determina autonomamente tempi e modalita di esecuzione dell'incarico;
o utilizza mezzi e strutture proprie.

1l presente rapporto € regolato dagli artt, 2222 e seguenti del Codice Civile e non costituisce rapporto
di lavoro subordinato ai sensi dell'art. 2094 c.c.

ART.3-DURATA

L'incarico ha durata di 12 (dodici) mesi con decorrenza dal 26 giugno 2026 e scadenza al 25 giugno
2027.

Alla scadenza il confratto cessera automaticamente senza necessita di disdetta e non & previsto
rinnovo tacito.

ART. 4 -~ OBBLIGHI DEL PROFESSIONISTA
I1 Professionista si impegna a:

1. svolgere l'incarico con la diligenza richiesta dalla natura professionale dell'attivita;

2. rispettare le norme deontologiche della categoria,

3. mantenere aggiornate le proprie competenze professionali;

4, informare tempestivamente la Velletri Servizi spa circa eventuali problematiche rilevate;
5

conservare la documentazione ricevuta con la massima cura.
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ART. 5 - OBBLIGHI DEL COMMITTENTE
La Velletri Servizi spa si impegna a:

1. fornire tempestivamente dati, documenti e informazioni necessari all'esecuzione dell'incarico;
2. collaborare con il Professionista per il corretto svolgimento delle attivita;
3. corrispondere il compenso pattuito nei termini previsti dal presente contratto.

Il Dott- Falco non risponde di errori o ritardi derivanti da informazioni incomplete, inesatte o
tardivamente comunicate dalla sociefa.

ART. 6 - COMPENSO

Per l'attivitd oggetto del presente contratto la societa corrispondera al Dott. Alessandro Falco un
compenso complessivo annuo pari ad: Euro 10.000,00 (diecimila/00) oltre oneri di legge

1l compenso sara corrisposto in: 12 rate mensili di Euro 833,33 ciascuna, entro il giorno 15 del mese
successivo all'emissione della relativa fattura.

ART. 7- RIMBORSO SPESE

Saranno rimborsate separatamente le spese documentate sostenute dal Professionista nell'interesse del
Committente, purché preventivamente autorizzate.

ART. 8 - PROPRIETA’, RISERVATEZZA, DEONTOLOGIA Il lavoro svolto ed i risultati dello
stesso sono di esclusiva proprieta di Velletri Servizi spa. Pertanto il professionista non pud avvalersi
di detto lavoro per altri scopi né portarlo a conoscenza di allre societd, enti o persone né divulgarlo
con pubblicazioni se non espressa preventiva autorizzazione scritta della societd ed indicando
comunque che detto lavoro & stato svolto per conto di Velletri Servizi.

Tutti 1 dati e le informazioni di carattere tecnico-amministrativo o scientifico di cui il Dott. Falco
enfrera in possesso durante lo svolgimento dell’incarico professionale di cui trattasi dovranno
considerarsi riservati; degli stessi non potra farne uso sia nel proprio che nell’altrui interesse, curando
e vigilando che anche gli eventuali collaboratori, dipendenti e tirocinanti mantengano lo stesso
segreto professionale.

Il Professionista, ai sensi dell’art. 2235 c.c,, trattiene la documentazione fornitagli per il tempo
strettamente necessario all’espletamento dell’incarico
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ART. 9 — DANNI, RESPONSABILITA CIVILE, POLIZZA ASSICURATIVA Il Dott. Falco
assume in proprio ogni responsabilita, per tutta la durata dell’incarico, per qualsiasi danno causato a
persone o beni in dipendenza di omissioni, negligenze o altre inadempienze relative all'esecuzione
delle prestazioni confrattuali ad esso riferibili, anche se eseguite da parte di terzi. A fronte
dell'obbligo di cui al precedente comma, il Dott. Falco esibisce idonea polizza/e assicurativa (di
responsabilita professionale) n. 390417839 stipulata con la compagnia Le Generali con scadenza
03.10.2026 . La polizza dovra espressamente prevedere la copertura degli eventuali danni subiti ed il
rimborso diretto dei danni alla societa. 11 massimale non dovra essere inferiore a € 500.000,00 unico
per sinistro, per danni alle persone e per danni alle cose. Indipendentemente dall’obbligo
sopraccitato, il Dott Falco  assume a proprio carico ogni responsabilita sia civile che penale,
conseguente agli eventuali danni provocati a persone o cose. La citata polizza dovra avere validita
non inferiore alla durata del servizio. Il Dott. Falco risponde altresi dei danni alle persone o alle cose
che potrebbero derivare a Velletri Servizi per il fatto del soggetto gestore medesimo o del personale
nell'espletamento del servizio, sollevando pertanto la societa da qualsiasi controversia che al riguardo
le venisse mossa. Resta ferma l'intera responsabilitd del Dott. Falco anche per danni coperti o non
coperti e/o per danni eccedenti i massimali assicurati dalla polizza.

ART. 10 — MOG, CODICE ETYICO-Dott. Falco si obbliga a rispettare i principi e le prassi
operative definite nel Codice Etico e nel Modello di Organizzazione, Gestione e Controllo (MOG)
adottato dalla Velletri Servizi ed attualmente vigente pubblicato sul sito istituzionale della societa
nella sezione societa trasparente, nonché ad adottare, per quanto di sua competenza, procedure
aziendali e/o a tenere comportamenti atti a prevenire la commissione o anche soltanto la tentata
commissione di tutte le fattispecie di reato previste dal D.Lgs. n. 231/2001 e s.m.i.

L’inadempimento di tali obblighi dara alla societa il diritto di sospendere ’esecuzione del contratto,
nonché di recedere unilateralmente dallo stesso o di considerarlo comunque risolto, fermo restando il
dovere del professionista di risarcire ogni danno conseguente al suo operato non conforme alle
prescrizioni della normativa vigente, nonché del MOG e del Codice Etico di Velletri Servizi Il
professionista si impegna ad osservare il codice etico vigente nella societa e si obbliga sin d’ora al
rispetto dei principi in esso contenuti.

ART. 11 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Titolare del trattamento dei dati personali ¢ la Velletri Servizi spa. Il Dott. Falco dichiara che il
trattamento dei dati personali avverra con esclusivo riguardo alle finalita per cui ¢ conferito incarico
ai sensi del presente contratto.
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I Dott. Falco si assume ogni onere e responsabilita connessi alla suddetta investitura e garantisce che
il trattamento dei dati avverrd mediante strumenti, anche informatici, idonei a garantire la sicurezza e
riservatezza, adottando misure di sicurezza tecniche ed amministrative atte a ridurre il rischio di
perdita, uso non cotretto, accesso non autorizzato, divulgazione e manomissione dei dati

A tal fine si specifica che la durata del trattamento dei dati coincide con la durata del presente
confratto. Al termine dell’incarico il Dott Falco si impegna a restituire, in formato riusabile, al
Titolare del trattamento tutti i dati personali di cui sia venuto in possesso con contestuale
cancellazione delle copie esistenti dai propri archivi, salvo che il diritto dell’Unione Europea o degli
Stali membri preveda la conservazione dei dati.

E stabilito il divieto di trasferire i dati personali verso paesi terzi, fatto salvo quanto previsto dallart.
28.3.a GDPR.

[inadempimento di tali obblighi dara alla Velletri Servizi il diritto di sospendere [’esecuzione del
confratto, nonché di recedere unilateralmente dallo stesso o di considerarlo comunque risolto, fermo
restando il dovere dell’incaricato di tisarcire ogni danno conseguente al suo operato non conforme
alle prescrizioni sopra indicate

ART. 12 - RECESSO ANTICIPATO

Ciascuna Parte potra recedere dal contratto prima della scadenza mediante comunicazione scrifta a
mezzo PEC o raccomandata A/R con preavviso di 30 giorni.

In caso di recesso, il Dott. Falco avia diritfo al compenso maturato fino alla data di cessazione del
rapporto.

ART. 13 - CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA

Al sensi dell'art. 1456 c.c., il contratto si intendera risolto di diritto nei seguenti casi:
e perdita dei requisiti professionali richiesti per ['esercizio della professione;
e grave violazione degli obblighi di riservatezza;
e grave inadempimento degli obblighi contrattuali.

ART. 14 — CESSIONE DEL CONTRATTO
E vietata la cessione del presente contratto in qualsiasi forma.

ART. 15 - LEGGE APPLICABILE E FORO COMPETENTE
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Il presente contratto ¢ disciplinato dalla legge italiana.
Per ogni controversia relativa all'interpretazione, esecuzione o validita del presente contratto sara
competente in via esclusiva il Foro di Velletri.

ART. 16 — DISPOSIZIONI FINALI

Per quanto non espressamente previsto dal presente contratto si applicano gli artt. 2222 e seguenti del
Codice Civile in materia di lavoro autonomo e contratto d'opera; la Legge 11 gennaio 1979 n. 12
sull'ordinamento della professione di Consulente del Lavoro; le norme deontologiche della categoria
professionale.

1 C})ﬁs ilente del e/ Unic

9,10,11,12,13,14,15.16.

Il Consulente %@o
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