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ALBO FORNITORI

L’albo fornitori di beni e servizi della Velletri Servizi s.p.a. rappresenta I’elenco delle imprese che
per affidabilita, professionalitd e qualita dei beni e servizi forniti & in grado di soddisfare ’attivita
della societa nelle sue varie esigenze.

II presente documento ha lo scopo di definire i requisiti posseduti dai prestatori di servizi e fornitori
per comprovare il possesso dei predetti requisiti.

La Velletri Servizi spa, a suo giudizio insindacabile, iscrive nellAlbo i fornitori che ne fanno
richiesta, dopo averli valutati per competenza, per comprovate specifiche referenze, per le
eccellenze dichiarate e dimostrate, inoltre aggiorna, sospende e revoca i fornitori iscritti.

Requisiti

L’iscrizione all’albo dei fornitori della Velletri Servizi spa & accessibile ai soggetti che siano in
possesso dei seguenti requisiti di ordine generale e di ordine particolare, resta inteso che tali
requisiti saranno necessari in toto ovvero in parte secondo la tipologia della fornitura ovvero di
erogazione del servizio, la dimensione economica dello stesso, la continuitd della fornitura,

I"impatto sul sistema produttivo della societa, I’importanza sulla regolarita del servizio fornito dalla
Velletri Servizi spa.

Requisiti di ordine generale

* Assenza di sentenze di condanna passate in giudicato, ovvero di sentenze di applicazione
della pena richiesta ai sensi dell’articolo 444 del codice di procedura penale, per qualsiasi
_reato che incida sulla moralita professionale o per delitti finanziari: Iesclusione ed il divieto

operano anche se la sentenza od il decreto sono stati emessi per le figure apicali (tecniche,
gestionali, ovvero soci) della societa;

* Assenza di procedure in corso per I’applicazione di una delle misure di prevenzione di cui

alla legge 27 Dicembre 1956 n.1423 o di una delle carenze ostative previste dall’articolo 10,
legge 31 maggio n. 575;
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Insussistenza dello stato di fallimento , di liquidazione, di amministrazione controllata, di
concordato preventivo o di alira situazione equivalente;

Di essere in regola con il pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali a favore dei
dipendenti e dei collaboratori secondo la legislazione Italiana;

Di essere in regola con il pagamento di imposte e tasse;

Assenza, nell’ambito dellattivitd professionale di false dichiarazioni rese in merito alla
capacita economico finanziaria dell’impresa, alla capacita tecnica ed ai requisiti generali:
Iscrizione al registro delle imprese presso le competenti Camere di commercio,industria,
agricoltura ed artigianato ovvero presso i registri professionali dello stato di provenienza con
indicazione della specifica attivita di impresa;

Assenza di qualsiasi negligenza, danno o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate

dalla Velletri Servizi spa, ovvero assenza di gravi errori accertati con qualsiasi mezzo da
parte della Velletri Servizi spa;

Iscrizione agli albi professionali ove richiesto.

Requisiti di ordine particolare in merito a particolari forniture e servizi

Elenco delle principali forniture effettuate , nel periodo richiesto dalla Velletri Servizi spa
(fino ad un massimo di cinque anni). con il rispettivo importo data. tipologia ed eventuale
documentazione comprovante,a societd, enti pubblici amministrazioni;

Descrizione della societd con particolare riferimento alla struttura tecnica e dij governarnce,
alla strutture dedicate al controllo, la composizione professionale dell’organico, le
certificazioni acquisite atte a garantire la qualita della prestazione;

Idonee certificazioni bancarie, bilanci od estratti di bilancio, fatturato , importo realizzato
con similari forniture negli anni precedenti ( fino ad un massimo di cinque);

Indicazioni  sulla struttura dell’organico dell’impresa: dirigenti, dipendenti (tempo
indeterminato — tempo determinato) consulenti ( a contratto spot) rapporto tecnici
amministrativi anche degli anni precedenti ( fino ad un massimo di cinque).

Presentazione della domanda di iscrizione
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La domanda di iscrizione deve essere inviata alla Velletri Servizi spa via dei Volsci, 57, 00049
Velletri, sottoscritta dal legale rappresentante recante il timbro dell’impresa.

Al fini dell’attribuzione della data di presentazione dell’istanza relativa ad una nuova iscrizione
fanno riferimento le date :

- Del timbro di partenza posto dall’amministrazione postale;
- Diricezione del fax;

- Di consegna a mano della richiesta stessa (protocollo),
- Di ricezione tramite posta certificata.

Le domande di iscrizione dovranno pervenire dal 01/06 al 30/06 e dal 01/12 al 31/12 d; clascun
anno.

Per I'anno 2013 le domande dovranno pervenire entro il 10/07/2013.

Documentazione richiesta
Per essere valutate ed eventualmente iscritte le imprese devono presentare i seguenti documenti:

1) richiesta di iscrizione e autocertificazione firmato da Legale Rappresentante su propria carta
intestata indirizzata alla Velletri Servizi spa contenete :

- la  specifica delle categorie merceologiche  per cui  si  vuole liscrizione
esserc in regola con le norme di legge e contrattuali in materia di rapporti di lavoro dipendente;
non trovarsi comunque in alcuna delle condizioni di esclusione della partecipazione a forniture
e/o servizi di cui all'art. n. 11 D. Lgs 358/92 (fornitura) art. 12 del D.Lgs. 157/95(servizi);

- non esistenza nei confronti di tutte le persone legalmente autorizzate a rappresentare o ad
impegnare 'impresa, precedenti in corso per le eventuali applicazioni di misure di prevenzionc ai
sensi della legge 19.03.90 n 55 e successive modificazioni ed integrazioni,
non aver maturato, nell'esecuzione di contratti con la Velletri Servizi spa ritardi ingiustificati
come risultera da documentazione scritta;

- non aver avuto giudizi negativi in precedenti forniture o prestazioni di servizi;
non essere incorsi in gravi inadempienze e/o carenze nelle forniture e/o nell'esercizio dell'attivita
professionali, che abbiano comportato la risoluzione del contratto, ovvero la revoca
dell'aggiudicazione, né in provvedimenti irrevocabili comportanti, a norma del Codice Penale,

l'incapacita ad avere forniture dalle Pubbliche Amministrazioni;
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2) certificato della Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura, di data non
anteriore a sei mesi, aftestante l'attivita specifica dellimpresa ed il nome delle persone

legalmente autorizzale a rappresentarla od impegnarla;
3) 1l certificato di qualita aziendale, per le attivita di cui si richiede l'iscrizione all'albo, non &
necessario, ma gradito;

4) autocertificazione idonea a qualificare l'azienda (bilancio, numero dipendenti e qualifiche,
attrezzature possedute ecc...).

La Velletri Servizi spa si riserva la facolta di eseguire ogni accertamento ritenuto utile.

A ricezione della domanda , in funzione della potenziale fornitura (durata, importo, impatto
sull’operativitd, categoria merceologica) la Velletri Servizi spa inviera I’elenco dei documenti da
fornire comprovanti i requisiti di iscrizione sia di ordine generale che di ordine particolare.

Esame delle domande

Le domande verranno esaminate da un comitato interno formato dal Direttore Amministrativo, il
Responsabile degli Affari Generali e il Responsabile del settore Tecnico, che si riserva di verificare
la sussistenza dei requisiti e degli elementi dichiarati, sia direttamente che indirettamente.

Una volta confermata tramite lettera ’iscrizione si intende definitiva e conserva la sua efficacia per
anni 4,

L’iscrizione potra essere rinnovata a condizione che |’azienda entro il 30 Ottobre dell’anno di
scadenza presenti domanda di mantenimento corredata da una auto certificazione attestante il
possesso del requisiti richiesti per I’iscrizione.

Alle domande validamente pervenute verra attribuita una numerazione progressiva su base
cronologica.

Nel procedere agli inviti,saranno osservati criteri che garantiscano la rotazione e la concorrenza tra
le societd/ditte/imprese iscritte all’albo, nell’ambito di ciascuna categoria merceologica, fero
restando eventuali correttivi per i casi in cui dovesse prevalere, nell’interesse della Velletri Servizi
spa, il ricorso a prestazioni di qualita professionale speciali basate su particolari requisiti ovvero
specializzazioni tecniche. L’invito a partecipare a gare potra essere rivolto anche a soggetti non
iscritti nel presente albo dei fornitori ¢ comunque sempre nel rispetto della normativa relativa al
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D.L. n°163 del 12/04/2006 “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in
attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE”,

Resta inteso che la partecipazione e/o 1’aggiudicazione di una fornitura definisce ’obbligo di
iscrizione all’albo.

Cancellazione dall’albo

Si ¢ cancellati dall’albo nei seguenti casi:

* Perdita o falsa dichiarazione in merito ad uno o pid requisiti di ordine generale ovvero
particolare;

Mancata ovvero parziale presentazione di documentazione richiesta per la regolarizzazione
della iscrizione;

Gravi inadempienze o negligenze di fornitura/servizio/prestazione ovvero ripetute
inadempienze parziali confutate mediante atto scritto;
s Richiesta dell’interessato,

* Mancata comunicazione di eventuali variazioni intervenute in merito ai requisiti richiesti.
L’atto di cancellazione ¢ comunicato all’interessato.
Tenuta defl’albo

Il Direttore Amministrativo gestisce ’albo dei fornitori con mezzi tecnologici messigli a
disposizione dall’amministrazione e ne risponde direttamente alla direzione.

1) - AUTOMEZZI

LA VEICOLI
1B RICAMBI esempi: ricambi, lubrificanti, pneumatici
1C ACCESSOR] esempi: accessord, prodotli per auntolavaggio
2) - MOBILI E ATTREZZATURE
PER UFFICIO
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3) - MACCHINE E SISTEMI PER
ELABORAZIONE DATI

VELLETRI SERVIZI S.p.A.
Viale dei Volsci, 57
00049 Velletri (RM)

Telefono 06 9631533
Fax 06 9632276

2AMOBILEE ARREDI

2B APPARECCHIATURE
TELEFONICHE

2C STRUMENTI PER 11,
TRATTAMENTO DELILA
CORRISPONDENZA

2D STRUMENTI D'UFFICIO

JA FORNITURA DI SISTEMI

3B FORNITURA DI SOFTWARE
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csempi: mobili da ufticio, polirone ¢ seduie varie.
scatfudature in metallo, tendaggi in genere, poster per
ufficio. infissi metallici, infissi in legno, apparecchi

per illuminazione, pareti alirczzate

esempi: lelefonia mobile, centralini. apparecchi

telefonici

csempi: bilance. apribuste, timbratrici. alfrancatrict

esempi: macchine da scrivere, materiale di consume
macchine da serivere. macchine da caleolo. materiale
di consumo macchine da caleolo, fotoriproduttori.
eliocopiatori

macchine fax, lettori ottici, rilegatrici

attrezzature per il disegno

esempi: personal compuler e relative periferiche mini
computer e relative periferiche grandi sistemi nuovi
e/o usali e relative periferiche

sistemi di archiviazione ottici/magnetici

sistemi di stampa

apparecchiature. parti e accessori complementari
materiale di consumo per plotter ed altre periferiche
gruppi di continuita

esempis software applicativo

software di base

software di rete



3CFORNITURA DI RETI
INFORMATICHE

4y - STRUMENTI ED
ATTREZZATURE PER LA
RISTORAZIONE DEL PERSONALFE

5)-CARTA
6) - CANCELLERIA

7) - PRODOTTI CARTOTECNTCI E
TIPOGRAFICI

8) - OGGETTISTICA VARIA

9) - MATERIALE DOCUMIENTARIO

10} - PRODOTTI PETROLIFER]

1Y - ABBIGLIAMENTO E
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sofiware di ambiente ¢ automazione ufficio
software per grafica
software per elaborazione dati geografici ¢

personalizzaziene pacchetti

esempi: cablaggi

apparati di interconnessione hardware/software

esempi: accessori e ricambi per apparecchi di
timbratura dei cedolini

fornitura buoni pasto

esempi: modulistica

carta intestata ¢ stampati

buste carta bianca intestale

buste carta riciclata intestate
ctichette in carla

materiale vario per archiviazione

polistirolo espanso kavorato

esempi: limbri in gemma e in metallo
trofei. coppe, targhe, gadget

etichette plastificate ¢ metalliche
esempi: libri e riviste italiani ¢ stranieri
prodotti i editoria elettronica

esempi: gasolio per riscaldamento

carburanti per autotrazione

esempi: abiti uomo-donna



CALZATURE

[2) - INDUMENT] E MATERIALE
ANTINFORTUNISTICO

13) - MATERIALE 1GIENICO -
SANITARIO

14) - PRODUZIONI
TIPOLITOGRAFTCHE

H4A FOTOLITO

148 TIPOLITOGRAFIA

[53) - STRUMENTI E PRODOTT!
VARI

13A AUDIO VISIV]

I5B ELETTRODOMESTICH
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camicic uomo-donnu
maglie uomo-donna
cravatte

vestiario da lavore in tela
giacche a vento, eskimo

calzature

esempi: dispositivi di protezione individuale

estintori

€SCMpi: carta igienica
sapone liquido per dosatori
accessori da bagnoe
materiale di pronto soccorso

prodolli sanitari vari

esempi: produzione selezioni pellicolari ad uno o pil
colori

produzione selezioni pellicolari uscita da supporti
magnetici

esempi: produzione stampati offsel

produzione stampati tipografici

stampa in roto offset a colori

stampa in roto olfset in hianco ¢ nero

esempi: televisori ¢ registratori

proicttori

csempi: frigoriferi
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15C MATERIALE
FOTQGRAFICO

15D STRUMENTI PER DISABILI

t5SE CARTELLONISTICA

15F IMPEANTI DI SICUREZZA

[5G CARRELL] MANUALI I
ELEVATORI

I5H BOX E PREFABBRICATI

1531 LAMINATI IN ALLUMINIO

151 ARTICOLI DI
MESTICHERIA E
FERRAMENTA

I5M OROLOGI MARCATEMPO

I3N IMPIANTI SEMAFQRICI

16} - MATERIALE IDRAULICY,
SANITARI ED ARREDO BAGNO

17} - MATERIALL EDILE

18) - MATERIALE ELETTRICO,
LAMPADE ED APPARECCHI
DILLUMINAZIONE
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condizionatori d'aria

esempi: macchine fotografiche
cineprese

materiale di consumo

sviluppe ¢ stampa
csempi: carrozzelle ¢ loro ricambi

esempi: per segnaletica stradale compresa
l'installazione

per segnaletica sedi ¢ uffici compresa V'installazione



~

QS VELLETRI SERVIZI S.p.A.

Viale dei Volsci, 57
00049 Velletri (RM)
Telefono 06 9631533
Fax 06 9632276

19 - ARREDI PER AULE E

LABQORATORI

20)- MANUTENZIONE esempi: servizi di officina

AUTOMEZZI servizi di elettrauto

servizi di carrozzeria
servizi di gommista
21}y - SERVIZI E
MANUTENZIONE
TECNICO-ECONOMALE

esempi: pulizia locali
2IASERVIZI DI PULIZIA  disinfestazione
derattizzazione

lavaggio tende ¢ appezzerie

218 SERVIZI DI esempi: sorveglianza armata porticrato
SORVEGLIANZA
IMMOBILI

21C MANUTENZIONE
ESTINTORI

21D SEGNATURA
STRISCE
DELIMITAZIONE
PARCHEGGI

21E INCORNICIATURA
POSTER PER UFFICIO

21F SERVIZI DI csempi: ritegatura leggi. bollettini e gazzette ufficiali, registri

RILEGATURA protacollo. rilegatoria cditoriale di volumi a filo refe, legatoria di
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22)- SERVIZ] INFORMATICI

23)- INTERVENTI I3
RIPARAZIONI
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21G DUPLICAZIONE
ELIOGRAFICA

21L INSERZIONI
OBBLIGATORIE A
MEZZO STAMPA

2IM IMBALLAGGIOE
MAGAZZINAGGIO

22A GESTIONE DATI

22B SERVIZI DI
MANUTENZIONE
HARDWARE

22C SERVIZI 1D
ASSISTENZA SOFTWARIL

2200 SERVIZ]
INFORMATICI
PROFESSIONALI

322 SERVIZI TELEMATICI

0
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volumi a punto metallico e picgatura di stampati vari

esempi: registrazione ¢ masterizzazione datl. elaborazione, stampa ¢
distribuzione, elaborazione dati geografici, altri servizi trattamento

clati

esempi: hardware personal computer, hardware mini ¢ reti, hardware

grandi sistemi

esempi: ambiente personal computer ¢ mini software grandi sistemi

soflware di rete

esempi: analisi e programmazione sistemi. sviluppo di software
personalizzato, manutenzione di applicazioni software, altri servizi
professionali, gestione di sistemi di elaborazione dati. banche dati ¢

altri servizi di informazione

esempi: fornitori di aceesso ¢ servizi di rete internet. progettazione .

realizzazione ¢ gestione siti web/portali

esempi: fabbro e carpentiere. falegname. imbianchino, muralore.

velraio, clettricista, idraulico, posa in opera e fornitura di pavimenti

11
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in gomma ¢ linoleum
impermeahilizzazioni ¢ coperture. asfaltature e manti stradali.
manutcnzione ascensori e nastri trasportatori, manutenzione giardini,

manulenzione, piante da appartamento ¢ di alto fusto

24) - SERVIZIO RACCOLTA esempi; recupero, lrasporto ¢ smaltimento rifiuti speciali-tossici-
E SMALTIMENTO RIFIUTI noeivi

sistemi di spurgo

25) - SERVIZIO TRASPORTI
E SPEDIZIONI

esempi: traslochi e facchinaggio, spedizioni per corriere nazionali.
spedizieni per corriere internazional, trasporti a tenperatura
controllata, trattamento ¢ spedizione postale di modulistica

prestampata, trasporto merci

26)- SERVIZI TIPOGRAFICI

26A
FOTOCOMPOSIZIONE
ELETTRONICA

26B FUSTELLATURA
STAMPATI

26C PLASTIFICATURA
STAMPATI

27) - SERVIZI EDITORIALI eSCmpi: progettazione, redazione. stampa e diffusione ibri,
progeuazione, redazione, stampa ¢ diffusione libri anche in versione
multimediale. progettazione, redazione. stampa testi, progettazione.
redazione, stampa testi anche in versione multimedizle. produziene

specializzala di editoria elettronica

28)- ATTIVITA' E SERVIZI esenpi: agenzic di comunicazione ¢ pubblicita, pubbliche relazioni.

Sede legale e operativa: V.le dei Volsci 57, 00049 Velletri (RM) 12
C.F. e P. Iva: 06679251006

N.REA: 1269811

Socio unico Comune di Velletri

Capitale sociale: €. 120.000,00

Posta certificata; velletriservizi@legalmail.it

e-mail: amministrazi az-speciale-velletri.it

web:  www.az-speciale-velletri,it



DI COMUNICAZIONE
PUBBLICITARIA E
PROMOZIONALE

29) - CONVLEGNISTICA

307 - ORGANIZZAZIONE
CONCORSI

I - ATTIVITA'E SERVIZI
PER LA FORMAZIONE
PROFESSIONALE

32-8ERVIZI DI
CARTOGRAFIA

33)- SERVIZI PER
ELABORAZIONE DAY

Sede legale e operativa: V.le dei Volsci 57, 00049 Velletri (RM)

C.F. e P. Iva: 06679251006
N.REA; 1269811

Socio unico Comune di Velletri

Capitale sociale: €. 120.000,00

Pasta certificata: velletriservizi@legalmajl.jt
e-mail: amministrazione@az-speciale-velletri.i
web:  www.az-speciale-velletri.it

VELLETRI SERVIZI S.p.A.
Viale dei Volsci, 57
00049 Velletri (RM)
Telefono 06 9631533

Fax 06 9632276
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utfici stampa, relazieni esterne, produzione pubblicitaria,
radiofonica. cinetelevisiva. fotografica e multimediale centri media,
studi grafici ¢ pubblicizari. centri di ricerea di mercato qualitativa ¢
quantitativa, agenzic di informazione giornalistica, ricerche ¢ studi
in comunicazione, concessionarie di pubblicitd. servizio di numero

verde

esenipi: organizzazione, alberghi o locali con servizi di ristoro ¢
catering. articoli per l'organizzazione convegni, installazione
allestimenti fieristici

agenzie di viaggio. noleggio puilman

esempi: ¢claborazione prove concorsuali, strutture per

l'organizzazione concorsi € corsi

nei settori relativi a: sviluppo arganizzativo ¢ manageriale.
tegislazione, diritlo, amministrazione. lingue straniere, lingue
straniere con teeniche multimediali. tematiche legate allo sviluppo
sostenibile {economiz, ambiente, territorio), strumenti multimediali
per la formazione, formazione su sistemi informativi. formaxione su
prodotti informatici di ambiente ed applicativi, formazione su

pacchetti software di gralica ¢ di elaborazione dati geogratici

esempi: riprese aerofotogrammetriche. satellitari ¢ radar, rilicvi
geodetici ¢ lopografici, carlografia teenica numerica. cartografia
folografica, operazioni fotomeccaniche, riproduzioni, disegno.
servizi tipografici di precisione, verifica e collaudo topografico.
verifica ¢ collaudo fotogrammetrico, verifica e collaudo informatico.

verifica e collaudo toponomastica

esempi: [olointerpretazione ¢ formazione di cartogralia tematica.
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GEOGRAFICI

34) SERVIZI PER RETI
TELEFONICHE

35) - NOLEGGIO ED
ALLESTIMENTO
STRUTTURE PER
MANIFESTAZIONI E SPAZI
ESPOSITIVI

36 - NOLEGGIO
AUTOMEZZ]

\;05\\',-\" Divhiig,,

A

VELLETRI SERVIZI S.p.A.
Viale dei Volsci, 57
00049 Velletri (RM)
Telefono 06 9631533

Fax 06 9632276

acguisizione in lorma numerica di cartogralia topografica fematica

VELLETRI SERVIZI SPA

Sede legale e operativa: V.le dei Volsci 57, 00049 Velletri (RM)

C.F. e P. Iva: 06679251006
N.REA: 1269811

Socio unico Comune di Velletri
Capitale sociale: €. 120.000,00

Posta certificata: yelletriservizi®legalmail, it
e-mail: amministrazione@az-speciale-velletri.it

web:  www.az-speciale-velletri.it
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